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ke RECEPCION DE COMPROBANTES
Secrvharia Jo Planacion § Finanzas FISCALES DIGITALES (CFD/CFDI)

Instrucciones de uso del sistema de Recepcién de Comprobantes Fiscales Digitales de Gobierno del
Estado (RCFD).

Dirigido a personas fisicas o morales que generan facturacion electronica y proveen de bienes y/o
servicios a las dependencias de Gobierno del Estado.

A continuacién se presenta paso por paso el procedimiento para la utilizacion de las opciones del
sistema:

Registro de Comprobantes Fiscales Digitales (CFD)

Consulta de CFD propios

Consulta de CFD de otras sucursales

Actualizacién de Perfil

Ingreso al Sistema

Y — RECEPCION DE COMP ROBANTES
Secretavia de Planeacion  Finanzas FISCALES DIGITALES (CFD/CFDi)

ACCESO AL SISTEMA

Usuario:

Contrasefia:

[ Aceptar ][ Limpiar campos ]

Olvidd su contraseria. Recupérela aqui.

Si no cuenta con un usuario. Registrese agui.

O

s Si ya se registrd, pero adn no recibe su correo
& '——\4 de confirmacidn, presione aqui.

1. Ingrese ala pagina http://www2.ebajacalifornia.gob.mx/ComprobanteFiscal/
¢ Introduzca el Usuario y Contrasefia

e Siaun no cuenta con Usuario y Contrasefia solicitela en la opcion 0 . Para darse de alta
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como usuario del sistema, puede utilizar la guia de Registro de Nuevo Usuario.
e Encaso de haberse registrado y no haber confirmado su registro a través del correo

electronico haga clic en la opcion <= y siga las instrucciones.

Registro de Nuevo CFD
N . NUEVO COMPROBANTE FISCAL # U
MNuevo Almacenar Regresar
Comprobante e —

NUEVO COMPROBANTE FISCAL

ESTO ES UN COMPROBANTE FISCAL -

ki Descripcidn:
Mis Comprobantes

— Pedido: 12345
e Contrato: 54321
g . _
* Factura: CiiUsers\itapia\Desktop'\ Proyectos\Factura: [LHeg
Comprobantes

de Otras Sucursales

2. Para registrar un nuevo CFD selecciones la opcion Nuevo Comprobante
Capture la Descripcion
¢ Sicuenta con numero de Pedido y/o Contrato registrelos (estos datos son opcionales)
e Presionando el bot6n [Browse o Adjuntar] y elija el CFD (.XML) a registrar desde su disco
duro.
= Si se intenta registrar un archivo con una extensién de nombre distinta a . XML,

se presentara la siguiente Ieyenda “Extension no valida para un comprobante
fiscal.”

e Haga clic sobre el boton [Almacenar] para cargar el archivo de CFD
¢ Siseintenta registrar un archivo XML que no corresponda a un CFD se presentara el
siguiente mensaje:

COMPROBANTE FISCAL g

Regresar

Ha ocurrido un error al Procesar el Documento.

Por Favor contacte a su administrador de sistema.

e En este caso, debera hacer clic sobre la opcion [Regresar] y elegir un archivo correcto.
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\ COMPROBANTE FISCAL @ ':’ ()

Registrar Imprimir Regresar
CDﬂTl;Jrl;\LgﬂtE Factura Factura
Informacidn contenida en el comprobante:
Fecha del Comprobante: 04/08/2010
Folio: 191711
e L Serie: ALG
o RFEC: CME210715UB9
Mis Comprobantes
g ] MNombre: COSTCO DE MEXICO, S.A. DE C.V.
Elfesins BLVD. MAGNOCENTRO, 4, SAN FERNANDO LA
Domicilio Fiscal: HERRADURA, 52765, HUIXQUILUCAN,
— ESTADO DE MEXICO, MEXICO
e RFC: LEME8107286D3
i Receptor:
c .:E". Nombre: LEAL MORENO EUGENIO
Cormbrobabtes Subtotal: 810.81
de Otras Sucursales Total: 9200.00
Forma de Pago: Pago en una sola exhibicion
Tipo de Comprobante: ingreso
; Conceptos
l}: 4 Descripcion Precio Unitario
Mi= Datos 1 R¥ Renovacion de membresia Ejecutiva 810.81 810.81
i R¥ Cobro Extra i0.00 i10.00
Impuestos
8
u Trazladados Retenidos
Salir
IvA 89.19 No Aplica

3. Unavez cargado el archivo de CFD, se muestra una representacion preliminar del contenido
como se muestra en la imagen.
e Paraejecutar la validacion y registro del CFD presione el icono [Registrar Factura]

\ COMPROBANTES “ U

Ver Detalle Regresar
Nuevo Factura

Comprobante

— La informacion se ha registrado exitosamente.

e Y ID Factura: D24
e —
Mis Comprobantes
4. Unavez que se registre el CFD correctamente, se presentara una confirmacion como muestra la
imagen
e Esimportante que conserve el nimero de identificacion que asigna el sistema a su CFD
(ID Factura), pues con este dato se le dara seguimiento a partir de este momento y para
efectos de busquedas més rapidas en el sistema.
o Sidesea ver el detalle de la factura registrada presione sobre el icono [Ver Detalle de

Factura]
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FISCALES DIGITALES (CFD/CFDi)

W <O

Cancelar
Comprobants

Imprimir
Comprobants

Regresal

DATOS DEL COMPROBANTE FISCAL

1D 524
Estatus: VALIDO
Version: 2.0
Fecha: 04/08/2010
Folio: 191711
Serie: ALG
Total: 900.00
RFC: CME910715UB9
s Nombre: COSTCO DE MEXICO, S.A. DE C.V.
e BLVD. MAGMNOCENTRO, 4, SAN FERNANDO LA HERRADURA, 52765,
HUIXQUILUCAN, ESTADO DE MEXICO, MEXICO
Receptor: RFC: LEMEB107286D3
Nombre: LEAL MOREND EUGENIO

Forma de Pago:

Comprobante:

Certificado:

Sello:

Pago en una sola exhibicion

ingreso

MIIEPDCCAYSgAWIBAQIUMDAWMDEWMDAWMDAXMDADMIAYNDIWDQYIKoZIhveN
AQEFBQAWgQEZMTgwNgYDVQQDDCIBLKMUIGRIBCBTZX12aWNpbyBkZSBBZG1p
bmlzdHIhY2nDs24gWHIpYn\VOYXIpYTEVMCOGALUECgwmU2VydmljaWagZGUg
QWRtaWspc3RyYWNpw7NuIFRyaW]1dGFyaWExHzAdBgkghkiGOw0IBCQEWEGF]
b2RzQHNhd CSnb2IubXgxJjAkBgNVBAKMHUFZLIBIaWRhbGdvIDcILCBDb2wWu
[Ed1ZXIyZXIvMQ4wDAYDVQQRDAUWNIMWMDELMAKGALUEBhMCTVxGTAXBgNY
BAQMEERpcIRyaXRvIEZIZ GVyYWwxEzARBgNVBACMCKN1YXVod GWib2MxMzfx
BgkqhkiGSwOBCQIMIF]c3BvbnNRYmxIOIBGZXIuyWSkbyBNYXI10we1uZXog
Q29zczAeFwlwOTAOMDMyMjIZMDVaFWOxMTAOMDMyMISMDVaMIHCMSIwIAYD
VQQDExIDTINUQOSgREUgTUVYSUNPIFNBIERFIENWMSIWIAYDWQQPEXIDT1INU
QO8gREUGTUVYSUNPIFNBIERFIENWMSIwIAYDVQQKEXIDTINUQOSgREUQTUVY
SUNPIFNBIERFIENWMSUwWIwY DVQOExxDTUUSMTAZMTWWQjkgLyBDQUASNzAW
OTADOVEWMRAWHAYDVQQFExUgLYBDQUdSNzAWOTADSERGUIIMMDMxIzAIBgNY
BAsUHKNvc3RjbyBkZSBNEXhpY28sIFMUQS4gZGUgQySWLiCBnzANBgkghkiG
SwOBAQEFAADB]QAWGYkCgYEAUSj+acW1IGnuce3liuxdzw2eQisC/YS0QSu]
TdeduSGIjlI4aWENCc+TZisn2ruYo+8ChqQwoluyZDUFh2sLDYAARIbyqgrv
h=dU2rPUj1Gdj5zqPKSIZfisnyiM+3x3d9Ngzeul hUReHGSyUOLrgVYmTMEHL
MPDKTAVUCRTAQKUCAWEAASMdMBswWDAY DVROTAQH/BAIWADALBgNVHQSEBAMT
B=AwDQYIKoZIhvcNAQEFBQADggEBAGGpoeosnzil+ul+dmYIQahAJaR6vgdW
tOIK+0OVek| 2FWPOyIIDpGIVSnpz XL+ 44mHfMFGIUR LfWkMBR+3Xn9SgYFUfe
LdQUBLEZdAeILIt8jTDreA3PB0apWbLxDPOYNZS0xp6]70recC/NIGhRb4Xb
FPWXUNtXaHIm3ZdYaUfzU2ryRgyvjooxvUx 7KgRAShsOISXrkiXtt/+ c1mlw
Thg¥2kENMCCCzbicwBiINf2e6tF3CR/ Mw1EQIMSY+r3N2EZCAmMT]IhISdFehm

SR/ TySKRGoLirXjZ LNNASNekb/z\V/NF2xWnHMQoVH+piUallAEe5USn31d=z5
wIICC+THKkIw=

HHCNVLh3bYgrFarBOBa6L1jisnWR1SWYzjIKuvMzpNS18z1b9mszInBEX102
M= AN TNk TN PRENeAL>ul vl rPMBue DRV T>mAS AR R AR D mBPIU anmes

5. Eldetalle de la factura, presenta una representacion grafica del contenido del CFD (xml) ademaés
de la informacion asignada por el sistema ID y Estatus

www.comprasbc.gob.mx

En esta consulta es posible Cancelar el CFD, en caso de que haya sido cargado por error,
esta accion no elimina el registro, unicamente lo marca con el Estatus de Cancelado y no
continuara el flujo de autorizacion para pago.

También se cuenta con la opcién [Imprimir Comprobante], esto permite generar una
representacion grafica del CFD disponible para su impresion.
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Representacion Impresa del CFD
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ESTE DOCUMENTO IMPRESO ES UNA REPRESENTACION GRAFICA DEL COMPROBANTE FISCAL DIGITAL RECIBIDO

ELECTRONICAMENTE ¥ VALIDADO DE ACUERDO A LOS LINEAMIENTOS ESTABLECIDOS POR EL SAT (ANEXO 20 DE LA PRIMERA
RESOLUCION DE MODIFICACIONES A LA RESOLUCION MISCELANEA FISCAL PARA 2010) ¥ FUE EMITIDO PARA SU INCLUSION EN EL
EXPEDIENTE FISICONECESARIO PARA EL TRAMITE AL QUE CORRESPONDE.

GOBIERNO DEL ESTADO DE BAJA CALIFORNIA

GEB4603194H7
D ESTATUS VERSION FECHA FOLIO SERIE TOTAL
520 REPETIDO 20 04/08/2010 191588 ALG 900.00
RECEPTOR: LEMEB107286D9 LEAL'MORENO EUGENIO
FORMA DE PAGO: Pago en una sola exhibicion COMPROBANTE: |ingreso
CANTIDAD DESCRIPCION P. UNITARIO TOTAL NETO
1 RX Renavacion de membresia Ejecutiva 810.81 810.81
1 R Cobro Extra 10.00 10.00
SUBTOTAL 810.81
TRAS. VA 89.19
TRAS. [EPS .00
RET. IVA .00
RET. ISR .00
TOTAL 900.00

6. Laversion paraimpresion del CFD presenta como marca de agua la leyenda “ESTE DOCUMENTO
NO ES VALIDO” y en el encabezado la descripcion del documento.

www.comprasbc.gob.mx
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Usuario: TESTS00101122A

Rol: PROVEEDOR

RECEPCION DE COMPROBANTES
FISCALES DIGITALES (CFD/CFDi)

Estatus: - TDDOS -
D
Pedido:
Contrato:
Folio:
Serie!
RFC:

Emisor:
Nombre:

Fecha del
Comprobante:

X
L

Fecha de Reqgistro:

EEE X

P 0

Buscar Regresar

7. Laopcion de [Mis Comprobantes], permite realizar busquedas sobre los CFD previamente

registrados, siga los siguientes puntos para hacer una buasqueda sobre los mismos.
e Todos los datos en pantalla son parametros de busqueda

e Mientras mas datos proporcione para realizar la consulta mayor precision habra en el
resultado de la busqueda.

www.comprasbc.gob.mx
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MIS COMPROBANTES " o
Buscar Regresar

Estatus: | - ToDOS - =
s CANCELADD
Pedido: EM PROCESO DE VALIDACION
INVALIDOD
Contrato: REPETIDO
SELECCIONADO
Folio: SELECCIONADO PARA PAGO

e VALIDS
8. Los estatus posibles para los CFD son:

e Cancelado.- Aquellos que hayan sido registrados y cancelados por el proveedor.

e EnProceso de Validacion.- CFD que han sido registrados pero aun no se ejecuta su
proceso de Validacion.

¢ Invalido.- Son los CFD que no pasaron el proceso de Validacion.

e Repetido.- Son CFD registrados méas de una vez.

¢ Valido.- Son los CFD que pasaron satisfactoriamente el proceso de Validacion y estan
disponibles para el proceso de seleccion.

e Seleccionado.- Son CFD validos que han sido seleccionados por la dependencia
correspondiente.

e Seleccionado para Pago.- Son los CFD seleccionados para pago por el area de Egresos de
Gobierno del Estado.

MIS COMPROBANTES 3 :
\) y, (&

Muewvo Buscar Regresar

Comprobante
Estatus: EN PROCESO DE VALIDACION -
_— ID: |524|
. Pedido:
iy
S Contrato:
Mis Comprobantes )
Folio:
- Serie:
: RFC:
e L Emisor:
i Nombre:
Comprobantes e u
de Otras Sucursales Fecha del —
Comprobante: _| u
% —
W
A Fecha de Registro: jc—
. %

Mis Datos

9. Pararealizar una busqueda sobre los CFD previamente registrados utilice la opcion “Mis
Comprobantes”
e Como se menciona anteriormente es posible utilizar cualquier dato presentado en
pantalla como pardmetro de busqueda, para filtrar el listado de resultados.
e Como recomendacion, utilice el dato del ID para hacer busquedas més precisas
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e Una vez capturados los pardmetros de blsqueda presione el icono buscar #

s 1D: 524
bie e c Pedido:
- Contrato:
Mis Comprobantes -
Folio:
e Serie:
" _ RFC:
FoaY s Emisor:
s Nombre:
Comprobantes j u
de Otras Sucursales Fecha del
Comprobante: U
% . 01/05/2011 : u
Y Fechs de Registro 30/06/2011 : U
Mis Datos
A
Bl COMPROBANTES
|| 0] Folio JserieluuiD]Fecha Factura Fecha Registro
“ 524 191711 ALG 04/08/2010 900.00 CMES10715UBS VALIDO 01/06/2011 09:57 hrs NOMBRE APELLIDO

Pagina 1 de 1

10. El resultado de la basqueda presentara un listado en la parte inferior de la pantalla con los
registros que hayan coincidido con los pardmetros de busqueda.
e Encaso de no encontrar ninguna coincidencia el recuadro mostrara el mensaje “No se
encontr6 informacion”

COMPR.OBANTES
- m UUID|Fecha Factura Fecha Registro Registrado Por
“ 24 191711 ALG 04/08/2010 900.00 CMES10715UBS VALIDO 01/06/2011 09:57 hrs NOMBRE APELLIDO

Pdgina L de 1

11. Para ver el detalle de cada registro haga clic sobre el icono T
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W 4 ©

Cancelar Imprimir Regresar
MNuewvo
T ey Comprobante Comprobante
DATOS DEL COMPROBANTE FISCAL
il Io: 524
el Estatus: VALIDO
e F
= Version: 2.0
Mis Comprobantes
Fecha: 04,/08/2010
Folio: 191711
'_ Serie: ALG
& A Total: 300.00
F-aY 5
dagh ="
RFC: CME910715UB9
de%ﬁgggﬁgﬂ::ges Emicor. | Nombre: COSTCO DE MEXICO, S.A. DE C.V.
Domicilio Fiscal: BLYD. MAGNOCENTRO, 4, SAN FERNANDO LA HERRADURA, 52765,
omucilia FISCal:  {yIXQUILUCAN, ESTADO DE MEXICO, MEXICO
RFC: LEME&107286D3
Receptor:
Y Nombre: LEAL MORENO EUGENIO

Mis Datos Forma de Pago: Pago en una sola exhibicion
Comprobante: ingreso
8
LI MIIEPDCCAYSgAWIBAgIUMDAWMDEWMDAWMDAXMDAOMAYNDIWDQYIKoZIhveN
—_— AQEFBQAWgOEZMTawNgYDVQQDDCIBLKMUIGRIBCETZXI2aWNpbyBKZSBEZG1p
Salir bmlzdHIRY2nD=24gVHIpY NV OYXIpYTEVMCOGAIUECgwmU2vydmljawsgZGUg

QWREaWSpc3RyYWNpw7NuIFRyaWl1dGFyaWExHzAdBgkghkiGOwIBCQEWEGF]
b2RzQHNhdCSnb2IlubXgxJjAkBgNVBAKMHUFZLIBIaWRhbGdvIDeILCEDB2wu
[Ed1ZX 1y ZXIvMQawDAYDVOQQRDAUWN]MWMDELMAKGAL UEBRMCTVgxGTAXBgNY
BAQMEERpc3RyaXRvIEZIZGVyYWwXEZARBgNVBACMCKN 1Y X Vod GVib2MxMzAx
BgkqhkiGIwOBCQIMIFIcIBvbnNhY mxlOIBGZXIuYWSkbyBNYXI0ws1uZXog
17977 AaPww I TANMIMUMITIMOVAFuw e MTATMOIMyMITIMOWAMTHAMS TwT A¥TY

12. Al presionar el icono de detalle del CFD, se presentara la misma pantalla informativa del CFD
vista previamente, con la opcidn de impresion y cancelar

e Nota: La opcion de [Cancelar Comprobante], Unicamente estard disponible si el CFD no
ha sido marcado con el estatus SELECCIONADO, por la dependencia.
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Comprobantes de Otras Sucursales

\ COMPROBANTES DE OTRAS SUCURSALES Q
Noevo Regresar
Comprobante
Estatus: - TODOS - bt
- ID: )
r.9 % e Pedido:
3 Contrato:
Mis Comprobantes
Folio:
— Serie:
S ) RFC:
a9 Emisor:
_-f- y Nombre:
Comprobantes _| U
de Otras Sucursales | Fecha del —
Comprobante: | u
g ha:d : 01/01/2011 E u
b Fecha de Registro:
e Sese—
e 30/06/2011 _ W

S 2 e Facha 2 % Registrado
ID olio . =} ] ota sOor cha Reqgistro "

01/06/2011 NOMEBRE 01/06/2011
09:57 hrs APELLIDO 10:25 hrs

“ 524 191711 ALG 0<4/08/2010 S00.00 CMES10715UBS

Pagina 1 de 1

13. La consulta de [Comprobantes de Otras Sucursales] permite hacer busquedas sobre
comprobantes que hayan sido registrados por un mismo RFC correspondiente a otra sucursal,
esta consulta es Unicamente informativa y no presenta el detalle del CFD.

e El objetivo es poder localizar CFD en caso de que exista alguna validacion que no
permita ingresar alguna factura.
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Informacion de Usuario

\3 MIS DATOS

Nuewvo

Comprobante Ii
E &lmacenar Fegresar
Foed s
e DATOS PERSOMALES
Mis Comprobantes Usuaria: TEST200101123A
# RFC: TESTE800101 123 A
i # Tipo de Persona: @ Fisica Maral
% A * ppellido Paterno: APELLIDO
s il &
Comprobantes Apellido Materno
de Otras Sucursales
* Nombre: NOMERE
Teléfona: 6861234567
}% * Municipio: MEXICALL
Mis Datos Es importante proporcionar un correo electrdnico valido, yva que es el medio de contacto con usted.
Correg electrénico: israslinbox@gmail.com
a

u Correo Electrénico Alterno:

salir Contrasefia: LIl
Confirmacién de contrasefia: LIl

14. La opcion de [Mis Datos] presenta la informacion del usuario, en esta pantalla es posible
cambiar la informacion del usuario incluyendo la contrasefia, a excepcion del Usuario y RFC.

e Los usuarios registrados en el Programa de Impulso a Proveedores del Gobierno del
Estado de Baja California, no cuentan con esta opcion, ya que los cambios a su cuenta
de usuario los deben realizar desde la seccidén de proveedores en
https://www.comprasbc.gob.mx/

o Sirealiza algiin cambio, es necesario presionar el icono [Almacenar]

e Unavez que salve la informacion se presentara el siguiente mensaje -Informacion
Almacenada Exitosamente-

e Paraterminar la sesion en el sistema, presione el icono [Salir]
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